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Приказ Л& 57

от 29.05,2023 l.
С) rra:rrrачепии отl}е,гс,гвeIIHoI,o лица

:}а ведение JIичных дел работников МКДОУ
/.teT,cкoI,o ca/la <<Ягодка>>

В сооттзе,гс,гвии с 1'рудовым кодексом РФ, Федералъным законом от,27.О7.2006 Jф 152-ФЗ
,

кО персонаJIьных данных), с цельк) строгого ведения личньIх дел сотрудниI(ов,
обеспечения организации, хранения, комплеI(тования, и уIIета документов содержащих
IlepcollaJlbItыe данные в личных делах сотруд(ников MKflOY:

IIРИКАЗЪIRДIО:

1. Ilазлrа(Iи],l, ответствеIл}Iым н,а7022 -202З учебллый гол за ведение и хранеIлие JIичIIьж дел
сотрудников МКДОУ детского сада кЯгодка) заведуюrцую Тнагиргину Н.В.

2. OTBетсTBеILIJыM за рабоr:у с JIичн,ыми /деJIами работтIиков:

. формироRаI,ь и l]ес,ги учет JIичIIых /IeJI;
о р}ководствоваться в работе п.орядком ведения личных дел работников и

действуюlцим трудовым законодателъство м;
о tlроверять полIIоту заполнония анкеты и соотI}стствия указанных све/lегtий

rrред(ъявJIяемым lrри поступJrении докумеIIтам (паспорт, трудовая кцижка,
военный билет, /"Iокументы об образовании - /{иrIJIом, уJIостовереFIие,
сви/IетеJIь ство, а:гтес,гат ) ;

о I]ести заIIиси в рil]деJIах личноr,о /{еJIа;

. ]lриобпIатъ к JIич}lым /{елам рабо,гt-lиков 1-1еобходимые докумеЕIты;
о изымать из лич[Iых деJI документы, надобность в которых миIIоваJIа и которые

rl o/_(J] ежат yll итт,гожению ;

. обесlIечивать сохраIJIIостъ и учет JIичных /{ел;

. обесtlечиватъ конфидеIIIJиаJIъIлость сведепий, содержашIихся l] личных делах;

. оформлять дела для передачи в архив;

3. Атаюlсе за архивное храIrение и обесltечение сохранFrости /toKyMeILToB Ilo личному
cocTal]y:

о росполо}кешном по a/"Ipecy: с.Сре2дrлие lIахачи, ул. I{ентраJlь}rая, д. 46, в кабине,ге

заво/Iуюlцей в сейфе;



I

4. Копию документа, хранящегося в личном деле, выдавать только по письменному заявлению

сотрудника лично в руки.

а Япкийгина Е.А.И.о.заведуtощаЯ мкдоУ детский сад кЯгодка))

(лействуюшtzuI на основании Распоряжения N921


